

 

    ПРОЕКТ
МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА И АРХИТЕКТУРЫ 
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П Р И К А З
                                                                                                                                           №  
Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в случае создания искусственного земельного участка на территориях двух и более муниципальных образований (городских округов, 
муниципальных районов) Ульяновской области»
В соответствии со статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и Федеральным законом от 19.07.2011 № 246-ФЗ «Об искусственных земельных участках, созданных на водных объектах, находящихся в федеральной собственности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» приказываю:
Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги «Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в случае создания искусственного земельного участка на территориях двух и более муниципальных образований (городских округов, муниципальных районов) Ульяновской области».
Исполняющий обязанности
Министра 








        К.В.Алексич
Административный регламент
предоставления государственной услуги
«Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в случае создания искусственного земельного участка на территориях двух и более муниципальных образований (городских округов, 
муниципальных районов) Ульяновской области»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления Министерством строительства и архитектуры Ульяновской области (далее – Министерством) государственной услуги по выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в случае создания искусственного земельного участка на территориях двух и более муниципальных образований (городских округов, муниципальных районов) Ульяновской области» (далее – государственная услуга, административный регламент).
1.2. Описание заявителей.
Государственная услуга предоставляется  юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) и физическим лицам, либо их представителям, наделённым соответствующими полномочиями выступать от имени указанных выше юридических и физических лиц, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на создание искусственного земельного участка, либо с которыми заключен договор о создании искусственного земельного участка (далее – заявители, застройщики).
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, в том числе на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт Министерства), с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется Министерством:
путём размещения информации на информационных стендах или иных источниках информирования в помещении Министерства;
при личном устном обращении заявителей;
по телефону;
путём направления ответов на письменные запросы;
посредством направления текстовых сообщений, передаваемых по каналам связи (электронная почта, факс, интерактивные сервисы официального сайта Министерства;
путём размещения информации на официальном сайте Министерства (http://daig.ulregion.ru/), на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/).
С момента подачи запроса заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления государственной услуги по телефону, на личном приёме, а также с использованием электронной почты Министерства.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на информационных стендах или иных источниках информирования в местах предоставления государственной услуги, в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональные центры).
На официальном сайте Министерства, а также на Едином портале  размещена следующая справочная информация:
место нахождения и график работы Министерства, его структурного подразделения, предоставляющего государственную услугу, органов государственной власти, участвующих в предоставлении государственной услуги, а также областного государственного казённого учреждении «Корпорация развития интернет-технологий – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ульяновской области» (далее – ОГКУ «Правительство для граждан»);
справочные телефоны Министерства, его структурного подразделения, предоставляющего государственную услугу, органов государственной власти, участвующих в предоставлении государственной услуги, ОГКУ «Правительство для граждан», в том числе номер телефона-автоинформатора;
адрес официального сайта Министерства, адрес электронной почты и (или) формы обратной связи Министерства, органов государственной власти, участвующих в предоставлении государственной услуги, ОГКУ «Правительство для граждан». 
Справочная информация размещена на информационном стенде или ином источнике информирования, который оборудован в доступном для заявителей месте предоставления государственной услуги, максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален.
На информационных стендах или иных источниках информирования ОГКУ «Правительство для граждан» в секторе информирования и ожидания или в секторе приёма заявителей размещается актуальная и исчерпывающая информация, которая содержит, в том числе:
режим работы и адреса ОГКУ «Правительство для граждан», а также его обособленных подразделений;
справочные телефоны ОГКУ «Правительство для граждан»; 
адрес официального сайта, адрес электронной почты ОГКУ «Правительство для граждан»;
порядок предоставления государственной услуги.
2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги:

«Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в случае создания искусственного земельного участка на территориях двух и более муниципальных образований (городских округов, муниципальных районов) Ульяновской области».
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу                 (далее – орган исполнительной власти).
Министерство строительства и архитектуры Ульяновской области.
2.3. Результат предоставления государственной услуги.
Результатом предоставления государственной услуги в части выдачи разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в случае создания искусственного земельного участка на территориях двух и более муниципальных образований (городских округов, муниципальных районов) Ульяновской области (далее — разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка ) является:
разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
решение об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, составленное в виде письма на бумажном носителе согласно приложению № 3 к настоящему административному (далее – отказ).
Результатом предоставления государственной услуги в части продления срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка является:
разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка с отметкой о продлении срока действия разрешения по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
решение об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, составленное в виде письма на бумажном носителе согласно приложению № 3 к настоящему административному (далее – отказ).
2.4. Срок предоставления государственной услуги.
Срок предоставления государственной услуги не более                                       5 (пяти) рабочих дней со дня получения Министерством заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещён на официальном сайте Министерства, на Едином портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги.
При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, через Министерство или ОГКУ «Правительство для граждан» заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, удостоверяющий личность представителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.6.1. Для предоставления государственной услуги по выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка необходимо представить заявление согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту и следующие документы:
1) материалы, содержащиеся в проектной документации искусственного земельного участка:
а) пояснительная записка;
б) проект организации проведения работ по созданию искусственного земельного участка;
2) разрешение на создание искусственного земельного участка на водном объекте (заявитель вправе представить по собственной инициативе, запрашивается Министерством в Министерстве природы и цикличной экономики Ульяновской области);
3) договор о создании искусственного земельного участка (заявитель вправе представить по собственной инициативе, находится в распоряжении Министерства); 
4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации искусственного земельного участка, положительное заключение государственной экологической экспертизы этой проектной документации (заявитель вправе представить по собственной инициативе, запрашивается Министерством с использованием Государственной информационной системы «Единый государственный реестр заключений»).
 Документ (его копия или сведения, содержащиеся в нём), указанный в подпункте 2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, запрашивается Министерством в Министерстве природы и цикличной экономики Ульяновской области в срок не позднее 3 (трёх) рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, запрашиваются Министерством в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее 3 (трёх) рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, за исключением указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.
2.6.2. Для внесения изменений в разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в случае продления срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка необходимы следующие документы:
1) заявление (по форме, приведённой в приложении № 1 к настоящему административному регламенту);
2) разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, срок которого заявитель просит продлить.
2.6.3. Особенности подачи заявления о выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
В случае, если разрешением на создание искусственного земельного участка предусмотрено также строительство одного или нескольких объектов капитального строительства на таком искусственном земельном участке, подготовка проектной документации искусственного земельного участка и таких объектов капитального строительства осуществляется одновременно. Проектная документация объектов капитального строительства должна содержать разделы проектной документации, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности. При этом в случае, если создание искусственного земельного участка и строительство на нём объекта капитального строительства будут осуществляться одним лицом, такое лицо может подготовить на них одну проектную документацию.
В таком случае одновременно выдаются разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка и разрешение на строительство размещаемого на таком искусственном земельном участке объекта капитального строительства. К заявлениям о выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка и разрешения на строительство размещаемого на таком земельном участке объекта капитального строительства должны быть приложены содержащиеся в проектной документации объекта капитального строительства схемы, отображающие архитектурные решения указанного объекта капитального строительства, сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) указанного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 
В случае, если создание искусственного земельного участка и строительство на нем объекта капитального строительства будут осуществляться различными лицами, заявления о выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка и разрешения на строительство объекта капитального строительства должны быть подписаны соответственно лицом, осуществляющим создание искусственного земельного участка, и лицом, осуществляющим строительство объекта капитального строительства.
Для выдачи разрешения на строительство объекта капитального строительства на искусственном земельном участке в случае, если разрешением на создание искусственного земельного участка предусмотрено также строительство одного или нескольких объектов капитального строительства на таком искусственном земельном участке, не требуются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка.
В случае подготовки отдельной проектной документации объекта капитального строительства, размещаемого на искусственном земельном участке, выполнение инженерных изысканий для подготовки такой проектной документации не требуется. Подготовка такой проектной документации осуществляется в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности с учётом конструктивных и объемно-планировочных решений, содержащихся в проектной документации искусственного земельного участка.
В таком случае разрешение на строительство объекта капитального строительства, размещаемого на искусственном земельном участке, выдаётся в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 
государственной услуги.
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.8.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка являются:
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента (за исключением документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе);
2) несоответствие проектной документации искусственного земельного участка разрешению на создание искусственного земельного участка;
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
2.8.3. Основаниями для отказа в продлении срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка являются:
1) не предоставление заявителем экземпляра разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, срок которого заявитель просит продлить;
2) наличие у Министерства информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора факте отсутствия начатых работ по проведению работ на день подачи заявления о продлении срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ.
3) подача заявления о продлении срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной услуги не предусмотрено.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди заявителем при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, а также при получении результата предоставления государственной услуги составляет не более 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги.
Регистрация запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления запроса в Министерство.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственной услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.12.1. Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
Оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставления государственной услуги соответствует оптимальному восприятию этой информации заявителями.
Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы размещаются в стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота колясок. Обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.12.2. Кабинеты приёма заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, предоставляющего государственную услугу;
графика работы.
2.12.3. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги оборудованы столами (стойками), стульями, обеспечены канцелярскими принадлежностями, справочно–информационным материалом, образцами заполнения документов, формами заявлений.
2.13. Показатели доступности и качества государственных услуг.
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Министерства при предоставлении государственной услуги – не более 2, продолжительность взаимодействия не более 30 минут.
Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:
возможность получения заявителем информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Министерства;
возможность получения государственной услуги в ОГКУ «Правительство для граждан» (в части подачи заявления, получения результата предоставления государственной услуги);
отношение общего числа заявлений о предоставлении государственной услуги, зарегистрированных в течение отчётного периода, к количеству признанных обоснованными в этот же период жалоб от заявителей о нарушении порядка и сроков предоставления государственной услуги;
наличие возможности записи на приём в Министерство для подачи запроса о предоставлении государственной услуги (лично, по телефону);
наличие возможности записи в ОГКУ «Правительство для граждан» для подачи запроса о предоставлении государственной услуги (лично, по телефону, через официальный сайт ОГКУ «Правительство для граждан» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);
возможности заявителя оценить качество предоставления государственной услуги (заполнение анкеты в ОГКУ «Правительство для граждан», специализированный сайт «Ваш контроль» (https://vashkontrol.ru/). 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных услуг в электронной форме.
Государственная услуга в ОГКУ «Правительство для граждан» в полном объёме не предоставляется (предоставляется в части подачи заявления, получения результата предоставления государственной услуги).
В случае подачи заявления в ОГКУ «Правительство для граждан», срок предоставления услуги исчисляется со дня поступления заявления в Министерство.
Государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу.
Предоставление государственной услуги посредством комплексного запроса в ОГКУ «Правительство для граждан» не осуществляется.
Предоставление государственной услуги в электронной форме осуществляется в части приёма заявления через Единый портал, отслеживания в личном кабинете на Едином портале информации о ходе и результате предоставления государственной услуги, получения результата.
При подаче посредством Единого портала заявление подписывается простой электронной подписью.
Для предоставления государственной услуги ОГКУ «Правительство для граждан» не привлекает иные организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – организации, осуществляющие функции по предоставлению государственной услуги).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре
3.1. Исчерпывающие перечни административных процедур.
3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления государственной услуги в Министерстве.
3.1.1.1. В части выдачи разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка:
1) приём и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и направление его на исполнение;
2) рассмотрение заявления, проведение проверки представленных документов, формирование и направление межведомственных запросов;
3) подготовка, согласование и подписание результата государственной услуги;
4) уведомление о готовности результата, выдача (направление) результата предоставления государственной услуги.
3.1.1.2. В части продлениия срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка:
1) приём и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и направление его на исполнение;
2) рассмотрение заявления, проведение проверки представленных документов;
3) подготовка, согласование и подписание результата государственной услуги;
4) уведомление о готовности результата, выдача (направление) результата предоставления государственной услуги.
3.1.2. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении государственной услуги в электронной форме:
1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственных услугах: осуществляется в соответствии с подпунктом 1.3.1;
2) подача запроса о предоставлении государственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и приём такого запроса о предоставлении государственной услуги и документов органом исполнительной власти, либо подведомственной государственному органу организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала;
3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги;
4) взаимодействие органов исполнительной власти, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных услуг: не осуществляется;
5) получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
6) иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги: не осуществляются.
3.1.3. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых ОГКУ «Правительство для граждан»:
1) информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре;
2) приём запросов заявителей о предоставлении государственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
3) формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса в органы исполнительной власти, иные органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги: не осуществляется;
4) выдача заявителю результата предоставления государственной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственных услуг органами исполнительной власти, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов исполнительной власти;
5) иные процедуры: не осуществляются;
6) иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги.
3.1.4. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых при исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах:
1) приём и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги;
2) рассмотрение поступившего заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, выдача исправленного документа.
3.2. Порядок выполнения административных процедур
при предоставлении государственной услуги в Министерстве.
3.2.1. В части выдачи разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка:
3.2.1.1. Приём и регистрация заявления для предоставления государственной услуги и направление его на исполнение.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в Министерство.
Заявителю, подавшему заявление лично в Министерство, выдаётся расписка в получении заявления с указанием даты и времени получения. 
Специалист приёмной Министерства принимает и регистрирует заявление в единой системе электронного документооборота Правительства Ульяновской области и исполнительных органов государственной власти Ульяновской области в течение 1 (одного) рабочего дня и передаёт заявление Министру строительства и архитектуры Ульяновской области либо лицу, исполняющему его обязанности на резолюцию (далее – Министру).
Министр проставляет на заявлении о предоставлении государственной услуги резолюцию о направлении заявления заместителю Министра по градостроительной деятельности для рассмотрения.
Заместитель Министра по градостроительной деятельности проставляет на заявлении о предоставлении государственной услуги резолюцию о направлении заявления директору департамента архитектуры и градостроительства Министерства (далее – Департамента архитектуры и градостроительства) для осуществления контроля за подготовкой результата государственной услуги.
Директор Департамента архитектуры и градостроительства проставляет на заявлении о предоставлении государственной услуги резолюцию о направлении заявления начальнику отдела градостроительной деятельности Департамента архитектуры и градостроительства(далее — отдел градостроительной деятельности) для подготовки результата государственной услуги.
Начальник отдела градостроительной деятельности назначает специалиста отдела градостроительной деятельности, ответственного за подготовку результата государственной услуги, проставив на документе соответствующую резолюцию.
Специалист приёмной Министерства передаёт заявление исполнителю по резолюции.
Результатом выполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с приложенным к нему пакетом документов с визами Министра, заместителя Министра, директора Департамента архитектуры и градостроительства и начальника отдела градостроительной деятельности специалисту отдела градостроительной деятельности.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день со дня поступления заявления в Министерство.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в единой системе электронного документооборота Правительства Ульяновской области и исполнительных органов государственной власти Ульяновской области (далее — СЭД).
3.2.1.2. Рассмотрение заявления, проведение проверки представленных документов, формирование и направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами с визой руководителя Министерства на исполнение в отдел градостроительной деятельности.
Специалист отдела градостроительной деятельности проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов.
Документ, указанный в подпункте 2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, находится в распоряжении Министерства. 
В случае непредставления заявителем в Министерство документа, указанного в подпункте 3 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, копия указанного документа (сведения, содержащиеся в нём) запрашивается Министерством в рамках межведомственного информационного взаимодействия посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Ульяновской области в Министерстве природа и цикличной экономики.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента запрашиваются Министерством с использованием Государственной информационной системе «Единый государственный реестр заключений».
Документ, указанный в подпункте 2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, находится в распоряжении Министерства. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов не может превышать 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.
Содержание межведомственного запроса:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги или административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Результатом административной процедуры является рассмотрение представленных заявителем документов и получение запрашиваемых документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 2 (двух) рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления на исполнение в отдел градостроительной деятельности.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является указание в деле информации о наличии или об отсутствии запрашиваемых документов (сведений).
3.2.1.3. Подготовка, согласование и подписание результата предоставления государственной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение запрашиваемых документов (сведений).
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента, специалист отдела градостроительной деятельности в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения документов по межведомственным запросам оформляет разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка. 
Разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка оформляется в двух экземплярах: один экземпляр выдаётся заявителю, второй экземпляр хранится в Министерстве.  
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги специалист отдела градостроительной деятельности  в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения документов по межведомственным запросам готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка (с указанием причин отказа) согласно форме, приведённой в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Начальник отдела градостроительной деятельности проверяет проект разрешения проведение работ по созданию искусственного земельного участка либо проект отказа в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка и направляет его на проверку директору Департамента архитектуры и градостроительства.
Директор Департамента архитектуры и градостроительства проект разрешения проведение работ по созданию искусственного земельного участка либо проект отказа в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка и направляет его на утверждение заместителю Министра по градостроительной деятельности.
Заместитель Министра по градостроительной деятельности подписывает проект разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка либо проект письма об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка и передаёт на регистрацию подписанные документы специалисту отдела градостроительной деятельности. 
Специалист отдела градостроительной деятельности присваивает номер разрешению на проведение работ по созданию искусственного земельного участка путём регистрации его в Журнале регистрации разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
Результатом административной процедуры является подписанное заместителем Министра по градостроительной деятельности и зарегистрированное разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка либо письмо об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 (один) рабочий день со дня поступления документов по межведомственным запросам.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрируется в СЭД и в Журнале регистрации разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
3.2.1.4. Уведомление о готовности результата предоставления государственной услуги, выдача результата предоставления государственной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное и зарегистрированное разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка либо отказ в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
Специалист отдела градостроительной деятельности уведомляет заявителя о готовности результата способом, указанным в заявлении.
Разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка оформляется в двух экземплярах. Один экземпляр на бумажном и (или) электронном носителе, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя Министра по градостроительной деятельности, выдаются (направляются) способом, указанным заявителем. Второй экземпляр на бумажном и (или) электронном носителе, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя Министра по градостроительной деятельности, хранится в Министерстве.
Разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка либо отказ в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка выдаётся (направляется) Министерством не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации.
Специалист отдела градостроительной деятельности делает соответствующую запись о направлении результата государственной услуги в Журнале регистрации разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) результата государственной услуги заявителю. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день со дня подписания и регистрации результата государственной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрируется в СЭД и в Журнале регистрации разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
3.2.2. В части продления срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка:
3.2.2.1. Приём и регистрация заявления (уведомления) для предоставления государственной услуги и направление его на исполнение.
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления (уведомления) с приложенными документами с визами Министра, заместителя Министра по градостроительной деятельности, директора Департамента архитектуры и градостроительства и начальника отдела градостроительной деятельности на исполнение специалисту отдела градостроительной деятельности.
Приём и регистрация заявления осуществляется в соответствии с пунктом 3.2.1.1 настоящего административного регламента.
Результатом выполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с приложенным к нему пакетом документов с визами Министра, заместителя Министра, директора Департамента архитектуры и градостроительства и начальника отдела градостроительной деятельности специалисту отдела градостроительной деятельности.
Максимальный срок выполнения процедуры составляет 1 (один) рабочий день со дня поступления заявления в Министерство.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры — регистрируется в СЭД. 
3.2.2.2. Рассмотрение заявления (уведомления), проведение проверки представленных документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами с визой руководителя Министерства на исполнение в отдел градостроительной деятельности.
При рассмотрении заявления о продлении срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка процедура формирования и направления межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, не осуществляется.
Результатом административной процедуры является рассмотрение и проведение проверки представленных документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 2 (двух) рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления на исполнение в отдел градостроительной деятельности.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является указание в деле информации о наличии или об отсутствии всех документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги.
3.2.2.3. Подготовка, согласование и подписание результата предоставления государственной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение и проверка документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги. 
В случае отсутствия оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, предусмотренных пунктом 2.8.3 настоящего административного регламента, специалист отдела градостроительной деятельности в течение 1 (одного) рабочего дня со дня проверки представленных документов проставляет отметку о продлении срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в соответствующей графе ранее выданного заявителю разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка и с указанием нового срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
Отметка о продлении срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка проставляется в экземпляре разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка заявителя, а также в экземпляре разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка , который хранится в Министерстве.
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги специалист отдела градостроительной деятельности  в течение 1 (одного) рабочего дня со дня проверки представленных документов готовит проект письма об отказе в продлении срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка (с указанием причин отказа) согласно форме, приведённой в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Согласование и подписание результата государственной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.1.3 настоящего административного регламента.
Специалист отдела градостроительной деятельности делает соответствующую запись о продлении срока действия разрешения в Журнале регистрации разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
Результатом административной процедуры является подписанное заместителем Министра по градостроительной деятельности в соответствующей графе разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка с указанием нового срока действия разрешения либо письмо об отказе в продлении срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
Максимальный срок выполнения административной процедуры — 1 (один) рабочий день со дня проверки представленных документов.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрируется в СЭД и в Журнале регистрации разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка. 
3.2.2.4. Уведомление о готовности результата, выдача (направление) результата предоставления государственной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное в соответствующей графе разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка с указанием нового срока действия разрешения либо подписанное и зарегистрированное письмо об отказе в продлении срока действия разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
Специалист отдела градостроительной деятельности уведомляет заявителя о готовности результата способом, указанным в заявлении.
Один экземпляр разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка с отметкой о продлении срока действия разрешения на бумажном и (или) электронном носителе, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя Министра по градостроительной деятельности, выдаётся (направляется) способом, указанным заявителем. Второй экземпляр на бумажном и (или) электронном носителе, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя Министра по градостроительной деятельности, хранится в Министерстве.
Разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка либо отказ в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка выдаётся (направляется) Министерством не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации.
Специалист отдела градостроительной деятельности делает соответствующую запись о направлении результата государственной услуги в Журнале регистрации разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) результата государственной услуги заявителю. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день со дня подписания результата государственной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрируется в СЭД и в Журнале регистрации разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, административных процедур в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а именно:
3.3.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственных услугах: осуществляется в соответствии с пунктом 1.3.1 настоящего административного регламента.
3.3.2. Подача запроса о предоставлении государственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной, и приём таких запроса о предоставлении государственной и документов органом исполнительной власти, либо подведомственной государственному органу организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала.
Заявитель может подать заявление, подписанное простой электронной подписью, в форме электронного документа через Единый портал. При  направлении заявления о предоставлении государственной услуги в электронной форме, подписанное простой электронной подписью через Единый портал, заявитель не позднее двух дней с момента подачи заявления обязан представить документы, указанные в пунктах 2.6.1- 2.6.2 настоящего административного регламента, в Министерство.
Представление документов на бумажном носителе не требуется в случае, если документы, указанные в пунктах 2.6.1-2.6.2 настоящего административного регламента, были представлены в электронной форме в момент подачи заявления.
Документы, направляемые в электронной форме, должны соответствовать следующим  требованиям:
1. Документы направляются  в виде отдельных файлов в формате doc, docx, odt, pdf, tiff, pdf, jpeg (jpg), xls, xlsx.
2. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, а наименование файла должно позволять идентифицировать документ.
3. Качество представляемых в электронной форме документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа, распознать реквизиты документа, должна быть обеспечена сохранность всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.
Документы в электронной форме прикладываемые к заявлению, должны быть подписаны с использованием электронной подписи (усиленной квалифицированной электронной подписи) лицами, обладающими полномочиями на их подписание в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги.

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги заявитель может получить путём отслеживания статуса заявления через Единый портал в личном кабинете заявителя.

3.3.4. Получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено  федеральным законом.
Заявитель может получить результат предоставления государственной услуги в электронной форме в личном кабинете Единого портала, в Министерстве на бумажном носите (способ получения выбирается при подаче заявления через Единый портал).
Если в качестве способа получения результата было выбрано Министерство, то в личный кабинет заявителя на Едином портале портале направляется уведомление о результате предоставления государственной услуги.
В электронной форме результат подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя Министра по градостроительной деятельности или должностного лица, исполняющего его обязанности, и направляется в формате pdf, jpg, tiff в личный кабинет заявителя на Едином портале, одновременно с уведомлением о результате предоставления государственной услуги.
3.4. Порядок выполнения ОГКУ «Правительство для граждан» административных процедур при предоставлении государственной услуги.
3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре.
Информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги осуществляется путём:
размещения материалов на информационных стендах или иных источниках информирования, содержащих актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, оборудованных в секторе информирования и ожидания или в секторе приёма заявителей в помещениях ОГКУ «Правительство для граждан»; 
личного обращения заявителя;
по справочному телефону (8422) 37-31-31.
Информирование о ходе выполнения запроса заявитель может получить лично или по справочному телефону.
Консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в ОГКУ «Правительство для граждан» осуществляется при личном обращении заявителя либо по справочному телефону согласно графику работы ОГКУ «Правительство для граждан».
3.4.2. Приём запросов заявителей о предоставлении государственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
ОГКУ «Правительство для граждан» направляет в Министерство в электронном виде по защищённым каналам связи принятые заявления с приложенными к ним документами в день регистрации заявления в автоматизированной системе многофункционального центра (далее — АИС МФЦ).
В случае отсутствия технической возможности ОГКУ «Правительство для граждан» передаёт в Министерство заявление на бумажном носителе с приложением всех принятых документов, сданных заявителем в ОГКУ «Правительство для граждан» в Министерство в срок, установленный соглашением о взаимодействии между ОГКУ «Правительство для граждан» и Министерством.
Срок предоставления государственной услуги начинается со дня поступления (передачи) заявления и прилагаемых к нему документов в Министерство.
3.4.3. Выдача заявителю результата предоставления государственной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственных услуг органами исполнительной власти, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов исполнительной власти.
Основанием для начала административной процедуры является полученный от Министерства подписанный результат предоставления государственной услуги или поступление разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в ОГКУ «Правительство для граждан» в электронном виде посредством АИС МФЦ.
Уполномоченный сотрудник ОГКУ «Правительство для граждан» при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления государственной услуги Министерства, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи лица, подписавшего электронный документ;
распечатку, полученного результата услуги;
заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати ОГКУ «Правительство для граждан».
Уполномоченным сотрудником ОГКУ «Правительство для граждан» на экземпляре электронного документа, на бумажном носителе, составленном в ОГКУ «Правительство для граждан», указывается:
а) наименование и место нахождения ОГКУ «Правительство для граждан», составившего экземпляр электронного документа на бумажном носителе;
б) фамилия, имя, отчество уполномоченного сотрудника;
в) дата и время составления экземпляра электронного документа на бумажном носителе;
г) реквизиты сертификата ключа проверки электронной подписи (серийный номер сертификата ключа проверки электронной подписи, срок его действия, кому выдан) лица, подписавшего электронный документ, полученный ОГКУ «Правительство для граждан» по результатам предоставления государственной услуги Министерством.
В случае отсутствия технической возможности Министерство передаёт в ОГКУ «Правительство для граждан» результат предоставления государственной услуги, подготовленный на бумажном носителе в течение одного рабочего дня со дня регистрации результата государственной услуги в Министерстве, но не менее чем за один рабочий день до истечения срока предоставления государственной услуги, установленного пунктом 2.4.1 настоящего административного регламента.
При личном обращении заявителя (представителя заявителя) работник ОГКУ «Правительство для граждан», ответственный за выдачу документов, обеспечивает выдачу документов по результатам предоставления государственной услуги.
ОГКУ «Правительство для граждан» передаёт невостребованный заявителем результат предоставления государственной услуги по реестру невостребованных документов в Министерство по истечении 30 (тридцати) календарных дней со дня передачи государственной услуги из Министерства в ОГКУ «Правительство для граждан».
3.4.4. Иные действия.
Представление интересов Министерства при взаимодействии с заявителями и представление интересов заявителя при взаимодействии с Министерством.
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.5.1. Приём и регистрация заявления и документов, необходимых для исправления опечаток и (или) ошибок.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично в Министерство с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.
Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок оформляется в свободной форме с указанием: фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя, почтового индекса, адреса, контактного телефона, способа уведомления о готовности результата, способа получения результата (лично, почтовой связью).
При обращении с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок заявитель представляет:
1) документы, содержащие правильные данные;
2) выданное Министерством разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, в котором содержится опечатка и (или) ошибка.
Должностное лицо приёмной Министерства регистрирует заявление и представленные документы, путём внесения соответствующей записи в системе электронного документооборота.
Заявителю выдаётся расписка о приёме документов с отметкой о дате, количестве и наименовании документов. 
Результатом выполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с приложенным к нему пакетом документов с визами Министра, заместителя Министра, директора Департамента архитектуры и градостроительства и начальника отдела градостроительной деятельности специалисту отдела градостроительной деятельности.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день со дня поступления заявления в Министерство.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрируется в СЭД.
3.5.2. Рассмотрение поступивших документов, оформление и выдача нового разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка после исправления опечаток и (или) ошибок.
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и документы.
Специалист отдела градостроительной деятельности рассматривает заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и представленные заявителем (уполномоченным представителем) документы и оформляет новое разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в соответствии с подпунктом 3.2.1.3 настоящего административного регламента. 
Уведомление о готовности, а также выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка осуществляется в соответствии с подпунктом 3.2.1.4 настоящего административного регламента.
Оригинал разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки, после выдачи заявителю (его уполномоченному представителю) нового разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка остаётся в Министерстве.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 (трёх) рабочих дня со дня поступления в Министерство заявления.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрируется в Журнале регистрации разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, государственными служащими положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений должностным лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, осуществляется заместителем Министра по градостроительной деятельности.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) Министерства.
4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Министерства на текущий год.
4.2.3. Частота осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги утверждается   Министром.
4.2.4. Плановые проверки проводятся ежеквартально на основании годовых планов работы. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению государственной услуги или по конкретному обращению заявителя.
4.2.5. Плановые и внеплановые проверки доступности, полноты и качества предоставления государственной услуги организуются заместителем Министра по градостроительной деятельности на основании соответствующих актов Министерства.
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 
4.3. Ответственность должностных лиц, государственных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.
По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента прав заявителей, виновные лица несут персональную ответственность за решения, действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления государственной услуги.
За нарушение порядка предоставления государственной услуги предусмотрена административная ответственность в соответствии со статьёй 25 Кодекса Ульяновской области об административных правонарушениях.
Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление государственной услуги, за соблюдением порядка осуществления административных процедур закрепляется в его должностном регламенте.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Министерства при предоставлении государственной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Министерства, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных услуг, а также их должностных лиц, 
государственных служащих, работников
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Министерства, его должностного лица, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, а также работника ОГКУ «Правительство для граждан» в досудебном (внесудебном) порядке, установленном настоящим разделом либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации.
5.2. Предмет жалобы.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, запроса о предоставлении двух и более государственных услуг;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги.
Обжалование заявителем решений и действия (бездействия) ОГКУ «Правительство для граждан», работника ОГКУ «Правительство для граждан» в данном случае не осуществляется, так как государственная услуга в полном объёме не предоставляется;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено для предоставления государственной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области;
4) отказ в приёме у заявителя документов, представление которых предусмотрено для предоставления государственной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ним и законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Ульяновской области. 
Обжалование заявителем решений и действия (бездействия) ОГКУ «Правительство для граждан», работника ОГКУ «Правительство для граждан» в данном случае не осуществляется, так как государственная услуга в полном объёме ОГКУ «Правительство для граждан» не предоставляется.
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области;
7) отказ Министерства, должностного лица Министерства в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
Обжалование заявителем решений и действия (бездействия) ОГКУ «Правительство для граждан», работника ОГКУ «Правительство для граждан» в данном случае не осуществляется, так как государственная услуга в полном объёме ОГКУ «Правительство для граждан» не предоставляется.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;
9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ульяновской области.
Обжалование заявителем решений и действия (бездействия) ОГКУ «Правительство для граждан», работника ОГКУ «Правительство для граждан» в данном случае не осуществляется, так как государственная услуга в полном объёме ОГКУ «Правительство для граждан» не предоставляется;
10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Обжалование заявителем решений и действия (бездействия) ОГКУ «Правительство для граждан», работника ОГКУ «Правительство для граждан» в данном случае не осуществляется, так как государственная услуга в полном объёме ОГКУ «Правительство для граждан» не предоставляется.
5.3. Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба, которым может быть направлена жалоба.
Заявители могут обратиться с жалобой в Министерство.
Должностным лицом Министерства, уполномоченным на рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц, государственных служащих Министерства является заместитель Министра по градостроительной деятельности.
Жалобы на решения, принятые заместителем Министра, рассматриваются Министром.
Жалобы на решения, принятые Министром, рассматриваются Правительством Ульяновской области.
Заявители могут обратиться с жалобой в Управление Федеральной антимонопольной службы по Ульяновской области (далее – УФАС) в случае, если в рамках предоставления государственной услуги осуществляются процедуры, включённые в Исчерпывающий перечень процедур в сфере строительства объектов водоснабжения и водоотведения, утверждённый постановлением Правительства Российской Федерации от 07.11.2016 № 1138 «Об исчерпывающих перечнях процедур в сфере строительства объектов водоснабжения и водоотведения и правилах ведения реестров описаний процедур» (в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба должна содержать:
1) наименование Министерства, должностного лица Министерства, либо государственного служащего, ОГКУ «Правительство для граждан», его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, должностного лица Министерства, либо государственного служащего, ОГКУ «Правительство для граждан», работника ОГКУ «Правительство для граждан», организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, должностного лица Министерства, либо государственного или муниципального служащего, ОГКУ «Правительство для граждан», работника ОГКУ «Правительство для граждан», организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, может быть направлена по почте, через ОГКУ «Правительство для граждан», может быть принята при личном приёме заявителя в Министерстве. 
Приём жалоб в письменной форме осуществляется Министерством по месту его нахождения (в месте, где заявитель подавал запрос на получение государственной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной государственной услуги).
В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
а) официального сайта Министерства;
б) Единого портала;
в) федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг;
г) электронной почты.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы УФАС определён статьёй 18.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации.
В случае обжалования отказа Министерства, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы руководителем Министерства принимается одно из следующих решений:
1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днём принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даётся информация о действиях, осуществляемых Министерством в целях незамедлительного устранения выявленных нарушении при оказании государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то такое решение обжалуется в судебном порядке.
Обжалование в суд решений, принятых должностными лицами Министерства при предоставлении государственной услуги, действий (бездействия) должностных лиц Министерства осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель вправе запросить в Министерстве информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.10. Способы информирования заявителей о порядкеподачи и рассмотрения жалобы.
Положения о порядке подачи и рассмотрения жалоб заинтересованных лиц на действия (бездействие) должностных лиц Министерства, размещаются на официальном сайте Министерства, на Едином портале, Региональном портале.
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы УФАС размещено на официальном сайте УФАС в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://ulyanovsk.fas.gov.ru).
______________________________
	
	Приложение № 1
к административному регламенту
Министру строительства и  архитектуры Ульяновской области

	
	

	
	(ФИО, (последнее при наличии) (физического лица, индивидуального предпринимателя либо ФИО руководителя юридического лица)

	
	

	
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица или индивидуального предпринимателя либо ИНН, банковские реквизиты юридического лица

	
	

	
	(почтовый адрес, юридический адрес)

	
	

	
	(контактный телефон)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Заявление
	
	
	
	

	Прошу  Вас  выдать (продлить) разрешение на проведение работ по созданию
                              (ненужное зачеркнуть)
искусственного земельного участка на территориях двух и более муниципальных образований (городских округов, муниципальных районов) Ульяновской области:________________________________________________________________
наименование  по проекту 
на водном участке, расположенном по адресу:________________________________ _____________________________________________________________________________
(город, район, кадастровый номер участка)
сроком на ______________________.
Создание искусственного земельного участка будет осуществляться на основании:_________________________________________________________________________________________
                                                                     (наименование документа)
от «__» _________________ № _______ сроком на ___________________________.
	строительство,  реконструкцию


Проектная документация на создание искусственного земельного участка разработана:_______________________________________________________________________________
(наименование проектной организации, ИНН, адрес места нахождения,
_____________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
_____________________________________________________________________________________________
 (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)
и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:
- положительное заключение государственной экспертизы получено за
№ ___________________от «__» _________________
- схема планировочной организации искусственного земельного участка согласована__________________________________________________________ за
                                                                      (наименование организации)
№ ______________ от «__» ________________
Проектно-сметная документация утверждена___________________________________ за № ___________________ от «__» _________________.
Дополнительно информируем:
Финансирование строительства будет осуществляться
________________________________________________________________________________
 (банковские реквизиты и номер счета)
Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором за № ___________________ от «__» _________________
_______________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН,
_______________________________________________________________________
адрес места нахождения, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,
_______________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
Производителем работ приказом ________ от «__» ___________________________ № ___________назначен__________________________________________________,
                      (должность, фамилия, имя, отчество)
имеющий _________________________ специальное образование и стаж работы в 
 (высшее, среднее)
строительстве____________________ года.
Строительный контроль в соответствии с договором ____________________________________________будет осуществляться _______________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН, адрес места нахождения, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
Право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________________________________________________________________
           (наименование документа и организации, его выдавшей)

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Министерство строительства и архитектуры Ульяновской области.
	К заявлению прилагаются следующие документы:
1. _____________________________________________________________________;
2. _____________________________________________________________________;
3. _____________________________________________________________________;
Способ уведомления о готовности результата предоставления государственной услуги почтовым отправлением, по телефону (ненужное зачеркнуть)
Место получения результата государственной услуги:


	
	
	Министерство строительства и архитектуры Ульяновской области
(г. Ульяновск, ул. Спасская, д. 5, каб. 43)

	
	
	

	
	
	ОГКУ «Правительство для граждан» (в случае подачи заявления через ОГКУ «Правительство для граждан»)
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

	
	
	


В соответствии с требованиями части 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», части 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
Я, _______________________________________________________________,
(Ф.И.О. (последнее – при наличии))
подтверждаю своё согласие (Министерству строительства и архитектуры Ульяновской области либо ОГКУ «Правительство для граждан» (далее - Оператор) на обработку моих персональных данных в целях получения государственной услуги «Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в случае создания искусственного земельного участка на территориях двух и более муниципальных образований (городских округов,  муниципальных районов) Ульяновской области».
К персональным данным, на обработку которых даётся моё согласие, относятся:
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
- паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан);
- дата и место рождения;
- адрес по месту регистрации и по месту проживания;
- сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона, личной электронной почте.
Подтверждаю своё согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу для получения документов и информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в организациях, участвующих в предоставлении государственной услуги), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления государственной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме в целях предоставления государственной услуги. 
Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать своё согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора. В случае моего отзыва согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».
Согласие действует ______________________________________________________
                           (срок действия)
«__» __________ 20__ г.                        ____________                     (_______________) 
                                                                        (подпись)                                   (расшифровка подписи)
                                                                                       Приложение № 3
к административному регламенту
Заполняется на официальном бланке Министерства
кому: ______________________________________
                                          (наименование застройщика)
                               ____________________________________________
                                  (фамилия, имя, отчество - для граждан,
                               ____________________________________________
                                   полное наименование организации - для
                                             юридических лиц),
                               ____________________________________________
                                       (его почтовый адрес и адрес,
                               ____________________________________________
                                         адрес электронной почты)
Отказ
в выдаче (продлении) разрешения на проведение работ по созданию 
искусственного земельного участка 

По результатам рассмотрения заявления от _______ №___________________
о выдаче (продлении) разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка на территориях двух и более муниципальных образований (городских округов, муниципальных районов) Ульяновской области:
_____________________________________________________________________________________________
наименование объекта по проекту
на водном участке, расположенном по адресу:________________________________ _____________________________________________________________________________
(город, район, кадастровый номер участка)
Министерство строительства и архитектуры Ульяновской области отказывает в выдаче (продлении) разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка следующим основаниям:
_____________________________________________________________________________________________
(основания отказа в соответствии с действующим законодательством)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________.
_______________                                               _______________                                                  _______________
    (должность)                                                            (подпись)                                                                  (Ф.И.О)
